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1. OBJETIVO

El objetivo de este documento es establecer una guia de uso para la solicitud de pago
Unico de la prestacién contributiva por desempleo via Internet dentro de la web sepe.

Para la utilizacidon de este sistema el ciudadano debe identificarse y superar uno de los
requisitos de autenticacidn posibles:

= DNI electrénico
= Certificado digital
= Usuario y contrasefa de Cl@ve

El Sistema se completa con la emisidon de la Solicitud y el Resguardo en formato PDF y
que el usuario puede descargarse a su ordenador.

El Sistema también permite al ciudadano anexar en formato electrénico la
documentacién necesaria para la solicitud. No es obligatorio anexar ningun documento.

Si el ciudadano asi lo desea, también puede imprimir un documento de solicitud de pago
Unico y presentarlo en su oficina de empleo junto con la documentacién necesaria.

Al final de este documento se incluyen unos anexos con las siguientes informaciones:
1. Formato de la solicitud por Internet.

Se muestra una imagen del documento PDF de la solicitud de pago Unico tal y como
guedara al hacer su tramitacion via Internet.

2. Formato de la solicitud para presentar en la oficina.

Se muestra una imagen del documento PDF de la solicitud de pago Unico tal y como
guedara si el ciudadano decide imprimirla y presentarla en su oficina de empleo.

3. Formato del resguardo.

Se muestra una imagen del documento PDF del resguardo de la solicitud de pago
Unico al solicitar su tramitacion via Internet.

4. Esquema de la navegacién de pantallas.

De manera esquematica se muestra el flujo de navegacion entre pantallas.
5. Textos de todas las pantallas de ayuda del sistema.

Se incluyen todos los textos de las ayudas que muestra el sistema.
6. Documentos a anexar segun el tipo de solicitud.

Lista de documentos que se pueden anexar segun el tipo de solicitud.
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2. ENTRADA EN LA APLICACION

Dentro de la web de la Sede Electrénica del SEPE (https://sede.sepe.gob.es) hacer clic
en enlace “Personas”.

» ) § CIUDADANIA
i sed lecionicag ' G 901119999
Oﬁ'co’m '/irr’m/& ‘ ‘ - EMPRESAS

ﬁ,.

| . o L ) . e FECHA Y HORA OFICIAL
Inicio | Procedimientos y servicios | Informacion Registro electronico |  Licitaciones | 0416 144053

Registro de usuanios] '
CI@VG en Ci@ve
N

Prig [ AN Trabajamos
-h‘ ﬂ," SEP parafi
Por cuestiones de mantenimiento en los sistemas informaticos que dan soporte a este portal, se produciran .

cortes intermitentes de la conexidn desde las 00:00 horas del préximo sabado 9 de abril hasta las 08:00 horas del s .
lunes 11 de abril. Disculpa las posibles molestias. Trabajamos para ti. Ta’é /M 6&(&61‘&/

» Usted estd en; » lnicio

SEDE ELECTRONICA DEL SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO ESTATAL

DESTACAMOS

I D Carta de Senicios

n Informacin sobre firma eleclrénica

Cambio de credenciales de ciudadano para acceso
alos Servicios de la SEDE ELECTRONICA del
SEPE por Integracion en CL@VE:

A partir del proximo dia 11 de abril, Ias credenciales de acceso basadas en
usuario y contrasefia de |a sede electrdnica del SEPE dejan de ser validas.
Para poder acceder con usuario y contrasefia serd necesario obtener una ; / i
nueva credencial denominada Clave Permanente. Esta credencial le ﬁ Calendario de dias inhabiles. afio%
permitiré acceder atodos aquellos senicios de administracion electrénica 2016 (pdf- 277 Kb.)

integrados en el sistema CI@ve entre los cuales se encontraran, a partir de

S g ix | i ysug i
dichafecha, los de la SEDE del SEPE. Mas informacidn ) E Quelasy sl s B
(Requiere identificacion electronica)

/ Verificacion de documentos mediante
¢6diqo sequro

Datos abiertos

PROCEDIMIENTOS Y SERVICIOS ELECTRONICOS . 2
7 Nuevo asistente XML para el envio de

ficheros "ERES" en Certific@2

» Administraciones y entidades

gy esonss i Enorss gy sninmocencro ENLACES RECOMENDADOS
INFORMACION SOBRE LA SEDE REGISTRO ELECTRONICO C |@V e
» ,COmo utilizar | sede? » ;Qué es y cdmo se utiliza?

portal de la
» denfificacion v itularidad = Normativa - transparencia
» Normativa » Requisitos técnicos v
= Canales de acceso » Senicios de validacion electronica

\ Punto de Acceso General

.gob‘es

Ilustracion 1: Web de la Sede Electronica del SEPE.
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En la pagina de “Procedimientos y Servicios para la Ciudadania” se debe hacer clic en el
enlace “Solicitud de prestaciones”.

i |.1>) Mapa Web | Buscador Identificate
() I Memaich Wentificate '3
My,

CIUDADANIA

. 901119 999
EMPRESAS

v ‘ \ 90101012

FECHA Y HORA OFICIAL
8/10/15  13:48:18

Fecena virtual

sed Ieci‘rénico@) -

i

A N

Inicio Procedimientos y servicios Informacion Registro electronico Licitaciones

» Usted esta en: » Procedimientos v servicios » Ciudadania

Procedimientos y servicios CIUDADANIA

» Ciudadania Recursos

® Empresas * Recursos de alzada. R®

= Administraciones y entidades sin danimo de lucro = Recursos extraordinarios de revisién R®

= : o Proteccion por desempleo
Consulta Contenido de las Notificaciones P 2

Publicadas en el BOE = Reconocimiento de |a prestacidn contributiva R®

= Reconocimiento de prérroga de subsidios R®

Tablon Edictal

Del Servicio Piblico de Empleo Estatal (TESEPE)

® Declaracion anual de rentas R®

I = Solicitud de prestaciones R® I

= " . ,
Carta de Servicios Obtencidn de certificados R

® Baja de |a prestacidn R®

®= Modificacién datos bancarios R®

® Desistimiento R®

= Consultas

= Programa de auto calculo de la prestacién
= Cita previa

= Verificacién de documentos

Empleo

7 Bisqueda de empleo i1

= Tramites de demanda

Ilustracion 2: Pagina de Procedimientos y Servicios de Ciudadania.
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La siguiente pagina que aparece es la de “Solicitud de prestaciones”. En ella se debe
hacer clic en el botén “Acceso a solicitudes” situado al final.

Inicio Procedimientos y servicios Informacion Registro electronico Licitaciones

FECHA Y HORA OFICIAL
8/04116  14:44:01

» Usted esta en: » Procedimientos v servicios » Ciudadania

Procedimientos y servicios SOLICITUD DE PRESTACIONES

» Personas .
= Guia de uso™
* Empresas

Através de esta opcidn podras realizar tu solicitud de prestaciones por desempleo en

* Administraciones v entidades sin dnimo de lucro lineay sin necesidad de desplazamientos

Hay disponibles as siguientes solicitudes:

Consulta Contenido de las Notificaciones = Solicitud de prestacion contributiva. También puedes reconocer tu prestacion en el

e momento a través de la web.
ublicada:

= Solicitud de subsidio por desempleo. También puedes realizar la prorroga de tu
T b lin € Aot / subsidio en el momento a través de la web..
" a

Del Servicio Plblico de Empleo Estatal (TESEPE) » Solicitud de renta activa de insercion

= Solicitud del abono acumulado y anticipado para personas extranjeras no comunitarias

Carta de Senvicios = Solicitud de pago tnico de Ia prestacidn por desempleo

= Solicitud ayuda suplementaria RAl para victimas de violencia de género o doméstica

= Solicitud de Renta Agraria para trabajadores eventuales agrarios en Andalucia y
Extremadura

= Solicitud de Subsidio agricola para Trabajadores Eventuales del SEASS

Para la solicitud de prestacion por desempleo, el tramite podrd completarse con el
anexado de la documentacidn que se indica en el resguardo de solicitud que el sistema
facilita al finalizar la gestidn.

Tu solicitud quedara registrada telematicamente, lo que otorga validez a tu presentacién
como si ésta se hubiera efectuado de forma presencial. Para que este registro pueda
efectuarse desde tu ordenador, es precisa |a instalacion de un componente adicional
(ActiveX) y la configuracidn de tu navegador segin se describe en las siguientes
instrucciones: Confiquracion navegador (pdf - 632 KB)*®:

Para poder tramitar solicitudes de prestaciones por desempleo a través de la Sede
Electrénica del SEPE, es imprescindible acceder a través de certificado digital o DNIe o
usuario y contrasefia obtenida a través del sistema de cl@ve Sy estar inscrito como
demandante de empleo autondmico o, si reside en Ceuta y Melilla, en el Senicio
Plblico de Empleo Estatal (SEPE).

Para finalizar los trdmites que requieren firma, es imprescindible, cuando se accede con
usuario y contrasefia ci@ve, disponer de teléfono mdvil y que coincida con el registrado
en cl@ve.

Antes de realizar tu solicitud, puedes consultar cudl es Ia que corresponde a tu situacion
de desempleo utilizando este programa de simulacidn de prestaciones.
Importante: Si eres trabajador del mar puedes utilizar este semvicio de solicitud por

Internet para tramitar tu prestacion. Para mas informacion
consulta la red de Oficinas de Empleo Maritimo i,

Acceso solicitudes

Ilustracion 3: Pagina de Solicitud de Prestaciones.

Al hacer clic en el botdén de “Acceso a Solicitudes” se muestra la pagina de “Tramites en
linea”, en la que se debe hacer clic en la opcién “Solicitud de pago Unico de la prestacion
por desempleo”.

La pantalla de “Tramites en linea” dispone de una ayuda para cada tipo de prestacion
cuyo texto se encuentra en un anexo al final de este documento.
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Mapa Web | Buscador

identificate

iehvido | @1]

’ %k CIUDADANIA
sed lectronicaq p {90119 999
Oficina vir/ua/() EMPRESAS

- ‘ ' -— h L 901 0101{“

S ) iz V + - 5 FECHA Y HORA OFICIAL
Inicio ‘ Procedimientos y servicios Informacion Registro electronico Licitaciones 8110115 13:51:07

» Usted esta en: » Procedimientos v servicios Ciudadania

|| Procedimientos y servicios TRAMITES EN LINEA

» Ciudadania Solicitudes de prestaciones

T -
Empresas Si al presentar cualquiera de |as siguientes solicitudes se accede mediante usuario y contrasefia, es

imprescindible disponer de teléfono mavil y que éste coincida con el que figura en |a base de datos del

® Administraciones v entidades sin animo de lucro Senvicio Piblico de Empleo Estatal.

Tramite Documentacion Ayuda
Consulta Contenido de las Notificaciones
Solicitud de prestacidn contributiva Manual @
Publicadas en el BOE
Solicitud de subsidio por desempleo Manual @
Tablin Edictal
Del Servicio Publico de Empleo Estatal (TESEPE) Solicitud de renta activa de insercidn Manual (%))
e Solicitud del abono acumulado vy anticipado para extranjeros no comunitarios Manual (¥}
Carta de Servicios
Solicitud de pago tnico de |a prestacién por desempleo Manual @

@

Solicitud avuda suplementaria RAl para victimas violencia género o doméstica Manual

Solicitud de Renta Agraria para trabajadores eventuales agrarios en Andalucia y

Extremadura Manual ()]
Solicitud de Subsidio agricola para Trabajadores Eventuales del SEASS Manual @

(RO e s O N = e I 8 e S T O e O s e S e S e e R S e R S e S

Ilustracion 4: Pagina de Tramites en Linea.

Para poder realizar la solicitud el usuario debe haberse identificado. En caso contrario se
accedera previamente a la pantalla de identificacion.
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@_);Lﬂ Mapa Web | Buscador
= —————

Identificate _3

CIUDADANIA
i, 901119999

EMPRESAS

i . 901 0101&

- - FECHA Y HORA OFICIAL
Inicio Procedimientos y servicios Informacion Registro electronico Licitaciones 6I04/16 11:42-32

sed lectrdonicag

Oficina, «

+ Usted estd en: » Inicio

ACCESO POR CL@VE LA ACCION QUE SOLICITAS REQUIERE IDENTIFICACION EN EL ~
SISTEMA

[ |@V € Usuario y contrasefia cl@ve
C I@v e Certificado digital o DMI electrdnico

Cambio de credenciales de ciudadano para

cI@ve Crear usuario e acceso a los Servicios de la SEDE
ELECTRONICA del SEPE por Integracion
en CL@VE:

A partir del préximo dia 11 de abril, las credenciales de acceso
basadas en usuario y contrasefia de la sede electronica del
SEPE dejan de servalidas. Para poder acceder con usuario y - 4
confrasefia serd necesario obtener una nueva credencial uir
denominada Clave Permanente. Esta credencial le permitira

acceder a todos aquellos senvicios de administracidn

electrinica integrados en el sistema Cl@ve entre los cuales se encontraran, a partir de dicha fecha,
los de |a SEDE del SEPE. Mas informacion

Este proceso de identificacidn te permitird acceder a los servicios de publicacion de ofertas empleo de
Sede Electrénica del SEPE, bisqueda de profesionales, consulta y gestién de tu agenda de procesos de
seleccidn, asi como a la aplicacién Certific@2.

Podrds acceder a través de [V

== -t -Pi-lph PP fo-l-Pae-Jofaafh L pi-a-Fi=a fea-fa-e-d—bfa-ah s

Ayuda Accesibiidad | Mapa Web | Guia de navegacion | Pregunias frecuentes | Quejasy sugerencias | Aviso legal Ciudadania ¢
901119999 &

Empresas ¢
904 010 121 =

Ilustracion 5: Pagina de Identificacion.
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También se podra acceder desde http://www.sepe.es/.

Personas | Empresas | Emprendedores y Autonomos

JOVENES

Emprendimiento y
Empleo joven.
Garantia juvenil

i

PRESTACIONES ENCONTRAR TRABAJO

Prestaciones |eat@IE]aVaNNiVaN
¢En qué situacion te EXTRAORDINAF-“O
encuentras? 0 ACTIVACION

* Trabajé mas de un afio . E M PLEO

llustracién 6: Acceso a través del portal http://www.sepe.es/ I.

Pulsando las opciones de “PRESTACIONES” 6 bien a través del boton “Toda la informacion” del
apartado “Prestaciones”, llegaremos a la siguiente pantalla:

Personas | Empresas | Emprendedores y Auténomos Puscaren SERE Q

Prestaciones Encontrar trabajo

Formacion

.EN QUE SITUACION TE ENCUENTRAS?

Quiero cobrar el paro

v
Mi situacion Documentacion Herramientas e Presenta tu solicitud
Impresos
* He trabajado mas de un aiio * Publicaciones - Online
e Tramit: i b = 2
» Soy victima de violencia « Normativa Sl =13 eSS aamite:
« Calcula tu prestacion F—
« Me he visto afectado por un « Instrucciones y Directrices
ERE o un ERTE « Cuantias 2017 .
9 Presencial
» Soy trabajador del campo * Impresos Solicita cita para tu
oficina de
 Ver todas las situaciones prestaciones
Estoy cobrando el paro y... >
Mi prestacic’m y el trabajo en la UE >
He dejado de cobrar el paro >
llustracion 7: Acceso a través del portal http://www.sepe.es/ Il.
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Al pulsar la opcion “Tramites on line” de la pantalla anterior (Tramitacion de solicitud), accederemos a
“Procedimientos y servicios”, en donde podremos seleccionar “Solicitud de prestaciones”. Mientras,
que si pulsamos la opcion “Online”, entraremos en la “Solicitud de prestaciones”:

» Usted esta en: » Procedimientos v servicios » Ciudadania

Procedimientos y servicios PERSONAS

» Personas Recursos
= Empresas = Recursos de alzada. R®
= Administraciones y entidades sin dnimo de lucro = Recursos exraordinarios de revision R®

) . Proteccidn per desempleo
Consulta Contenido de las Notificaciones

Pukblicadss en el BOE " Reconocimiento de la prestacion contributiva R®

= Reconocimiento de prérroga de subsidios R®

= Declaracién anual de rentas R®

= Solicitud de prestaciones R®

Carta de Senvicios ® Obtencidn de cerificados R®

= Baja de |a prestacidn R®

®= Modificacidn datos bancarios R®
= Desistimiento R®

= Consultas

= Programa de auto cdlculo de |a prestacidn

u C|t_a previa

llustracién 8: Acceso a través del portal http://www.sepe.es/ Ill.
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2.1 SoLICcITUD DE USUARIO AUTENTICADO

Para poder realizar una solicitud de Pago Unico, es necesario disponer de una de las
siguientes opciones:

*= DNI electrénico
= Certificado digital
= Usuario y contrasefia de Cl@ve

Si no se dispone de ninguna de las opciones anteriores, no se permitira el acceso.
Si durante la sesion en curso el ciudadano ya se habia identificado con alguna de las tres

opciones anteriores, el sistema saltara la pantalla de identificacién y pasara directamente
a las pantallas para la solicitud de Pago Unico.

3. SOLICITUD DE PAGO UNICO

En primer lugar se presentan una serie de pantallas mediante las que se rellena el
formulario de solicitud de Pago Unico de la prestacion contributiva. En este documento se
muestran las imagenes de dichas pantallas y las validaciones de los datos a introducir
cuando corresponda.

El procedimiento también incluye muchas pantallas de ayuda al ciudadano para
informarle de los requisitos que debe cumplir en cada caso y de los pasos a seguir.
Dichas pantallas de ayuda no se incluyen en este documento para facilitar su
seguimiento, pero los textos de las ayudas si se incluyen al final en un anexo.

Las modificaciones de datos que se hagan al cumplimentar las pantallas para la solicitud
son soélo a efectos de informar el formulario, no alterdndose la informacidon del usuario en
el sistema a excepcidén de los datos de domicilio de comunicaciones, datos bancarios y
correo electronico que si se actualizara.

Como parte de este procedimiento de solicitud se incluye una pantalla para permitir
anexar los documentos necesarios. Dichos documentos deberdn estar en formato
electronico.

Por ultimo, tras confirmar la solicitud, el sistema permite visualizar y/o guardar el archivo
en formato PDF tanto de la solicitud como del resguardo. También existe la posibilidad de
imprimir un formulario de solicitud para su presentacién en persona en la oficina de
empleo.
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3.1 PANTALLA INTRODUCCION

El primero de los pasos de la solicitud de pago Unico de la prestacion contributiva
presenta las condiciones minimas requeridas para que se pueda seguir adelante con la
solicitud.

SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA PRESTACION POR DESEMPLEO. PASO 1 DE 13

Con caracter general para acceder al page Unico de |a prestacién contributiva Ud. debe cumplir los siguientes requisitos:
Estar desempleado e inscrito como demandante de empleo.
Serfitular de una prestacion por desempleo del nivel contributivo, por cese definitive de una relacidn laboral.
Tener pendiente de percibir al menos tres meses de prestacidn contributiva.

Mo haber obtenido el reconocimiento del pago Unico de una prestacidn contributiva, en cualguiera de las modalidades posibles, en los
cuatro afios anteriores.

Ilustracion 9: Requisitos generales.

Si se pulsa el botén Continuar, se pasa a la pantalla de autorizacién y proteccion de
datos.

Si se pulsa el botdn Salir, se vuelve a la pantalla inicial de Solicitudes.
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3.2 PANTALLA PROTECCION DE DATOS

SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA PRESTACION POR DESEMPLEO. PASO 2 DE 13

PROTECCION DE DATOS. Esta solicitud recoge datos de caracter personal que pasarén a formar parte de un tratamiento realizado por el Senvicio Plblico de Empleo
Estatal, en el ejercicio de poderes piblicos, conforme al Reglamento General de Proteccidn de Datos (UE) 2016/679, de 27 de abril de 2016 y ala Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre, de proteccidn de datos personales y garantia de los derechos digitales. La finalidad del tratamiento es la realizacidn de las funciones derivadas de la
solicitud y, en su caso, las cesiones previstas legalmente. Tiene derecho al acceso, rectificacion, oposicidn o supresion de sus datos, en los términos legalmente
establecidos. Mas informacidn en hitp:fwww.sepe.esiHomeSepe/mas-informacion/aviso-legal.html

e
|

Ilustracion 10: Pantalla de proteccion de datos.

Si se estd de acuerdo con la ley de proteccién de datos se debe pulsar el botdn
Continuar, para comenzar con el proceso.

Si se pulsa el botén Volver, se vuelve a la pantalla general de requisitos.
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3.3 PANTALLA TIPO DE SOLICITUD DE PAGO UNICO

El tercer paso presenta una serie de opciones obligatorias para la solicitud en cuestion.

SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA PRESTACION POR DESEMPLEO. PASO 3 DE 13

TIPO DE PRESTACION

El pago tnico es una medida que pretende facilitar |a puesta en marcha de iniciativas de autoempleo gue consisten en iniciar una actividad laboral como trabajador por
cuenta propia o en incarporarse como socio trabajador o de trabajo en cooperativas o sociedades laborales o mercantiles en funcionamiento o de nueva creacién

Tipo:

.ﬁ.:ono en un dnico pago del valor actual del importe de |a prestacidn contributiva &

Subvencidn de las cuotas de cotizacidn a la Seguridad Social &

.ﬁ.:ono del importe de |a prestacién confributiva y Subvencion del importe de las cuotas de cotizacion a la Seguridad Social &
Forma de constitucion para el desarrollo de la actividad:

Si se selecciona la opcidn socio trabajador de una cooperativa o sociedad laboral o sociedad mercantil, sefiale ademds sila entidad es de nueva creacidn o si se
incarpora en una ya constituida

Tra:aiadorautonomo 9

Tra bajador auténomo socio de Sociedad Mercantil &
Socio trabajador de Sociedad Laboral &

Socio trabajador de cooperativa &

En el caso de ser socio trabajador

Nueva creacidn
Incorporacion
¢+ Existe vinculo 1aboral previo”pl ~]

o [ o

Ilustracion 11: Tipo de solicitud de pago unico.

Debe seleccionarse una de las siguientes opciones para tipo:

= Abono en un Unico pago del valor actual del importe de la prestacién
contributiva.

= Subvencion de las cuotas de cotizacidon a la Seguridad Social.

= Abono del importe de la prestacion contributiva y subvencién de las
cuotas de cotizacién a la Seguridad Social.

Debe seleccionarse una de las siguientes opciones:

* Trabajador auténomo

* Trabajador auténomo socio de Sociedad Mercantil
= Socio trabajador de Sociedad Laboral

= Socio trabajador de cooperativa
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Si se selecciona una de las opciones de trabajador auténomo socio de Sociedad
Mercantil, Socio trabajador de cooperativa o Socio trabajador de Sociedad Laboral,
debera seleccionar unas de las siguientes opciones:

= Nueva creacion
= Incorporacion

También, en los mismos casos anteriores, se debera informar si existe vinculo laboral
previo.

Cada una de las opciones tiene su propia pantalla de ayuda. Ver los textos
correspondientes en anexo al final de este documento.

Si se pulsa el botén Continuar, se pasa a la pantalla Datos personales del solicitante. Si
se seleccion6 una de las opciones de Alta inicial, antes de pasar a los datos personales se
muestra una pantalla de ayuda con las Condiciones requeridas en la que se solicita
confirmacion. Ver los textos correspondientes en anexo al final de este documento.

Si se pulsa el botén Volver, se vuelve a la pantalla de proteccién de datos.

Si se pulsa el botén Continuar, se pasa a la pantalla de datos personales.

3.4 PANTALLAS DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE

SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA PRESTACION POR DESEMPLEO. PASO 4 DE 13

DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE

Nombre 1er apellido 2° apellido:

[ i il | |
DNI/NIE: 1
N° Seguridad Social E:]
Fecha de nacimiento :]:1:’
Nacionalidad: [ ]

Ilustracion 12: Datos personales del solicitante.

Todos los datos de pantalla estédn protegidos para evitar su modificacién, excepto el
numero de seguridad social. Si éste tiene contenido no se permitira modificarlo. Si no
tiene contenido, se podra cumplimentar, verificando entonces que el nimero introducido
es valido.

= NO Seguridad Social:

Debe ser un valor numérico de 12 digitos, formado por 2 cifras que se
rellenaran en la primera casilla y el resto en la siguiente.
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Si esta informado no se permite su modificacion.
Si se pulsa el botén Volver, se vuelve a la pantalla Tipo prestacion.
Si se pulsa el botén Continuar, se pasa a la pantalla de céalculo previo de la capitalizacion.

Si se pulsa el botén Borrar, se inicializa el campo N° Seguridad Social.

3.5 PANTALLA CALCULO PREVIO DE LA CAPITALIZACION

En el caso de que ya esté aprobada la prestacién contributiva, se presentara la pantalla
de ayuda del calculo del valor a capitalizar, en otro caso, saltaremos a la pantalla de
datos de domicilio.

SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA PRESTACION POR DESEMPLEO. PASO 5 DE 13

CALCULO PREVIO DE LA CAPITALIZACION

El importe de |a capitalizacidn obtenido mediante los datos introducidos por usted es orientativo v no tiene caracter vinculante. A esta cuantia se le ha aplicado la
deduccién del importe correspondiente al interés legal del dinero.

Puede utilizar esta cuantia para cumplimentar la memaoria explicativa del proyecto de inversidn

Fecha de inicio de |a actividad: [Dia[w IMeg v ]
importe: [

calcular barrar

MOBUER m

Ilustracion 13: Calculo previo de la capitalizacion

No es obligatorio realizar el calculo. Si se desea consultar el importe del valor total del
pago Unico de la prestacion contributiva se debera mecanizar la ‘Fecha de inicio de la
actividad’ que debera ser posterior a la fecha de la solicitud que se esta realizando, es
decir, debera ser posterior al dia actual.

Se indican a continuacidn las validaciones de los campos de entrada/salida:
» Fecha inicio de la actividad:
Se debe de rellenar con la fecha de inicio de la actividad

Si se pulsa el botdn Continuar, se pasa a la pantalla Domicilios.
Si se pulsa el botén Borrar, se inicializan todos los campos introducidos en la pantalla.

Si se pulsa el botdn Volver, se vuelve a la pantalla Datos Personales del solicitante.
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3.6 PANTALLA DATOS DE DOMICILIO

SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA PRESTACION POR DESEMPLEO. PASO 6 DE 13
Los datos de domicilio 3 ecios de comunicacion solamente deben cumplimentarse en el caso que eXstE 3lguna variagon con respec 3 los que ya se indicaron en

solicitud 25 anteriores. Sino puede garan tzar |3 recepcion de las not fcaciones yocomunicaciones en el domiclio indicado, debe proporcionar los datos necesarios para
realizar la comunicacidn por medios electronicos (correo electronioo).

DOMICILIO DE RESIDENCIA

O Domigliode residenda

Calle: \Esc:, Piso: ,Puerta:

DATOS A EFECTOS DE COMUNICACIONES

SilUd. 2= victma de violendia de género o doméstics ydesea manener resena sobre su domicilio ke recomend amos que su domiclio 3 e cos de comunicacion se3
un Apartado de cormeos.

Elapartado de correos yel domicilio de notilcacion son incompatbles.

@ Domidlio de notiicacion

Tipo de va(*): Nombre de Iz ¥a{% N°(™) Blogue: Esc. Pizo: Puere CP{
|CALLE I~ | ||| ] [Seleccione unblogue[v] [ | —/1
Provincia("): Mu nicipio (%:

| R | ] | mostrar localidad I

O Apartzdode cormeos

Apartado de correos(®): C.P{"):

—/— [] eiAparadodecomeos deberener7 digitbs como maxmo.

Provincia{*) Mu nicipio{?)

|S=ieccone provnca V! [Seiecconeiocidad v

TELEFONOS Y CORREQ ELECTRONICO

Si Ud. =2 ha identiicado con Usuario yContrasefia, recbird un Pin en su teiéfono mowil para inalzar el proces o de solicud, por o que siel Elébnomdilquese
musstra en sus daos no coincde con su elébno movil acual, debera comunicar 2l cambio en suoficna del SPEE correspondients, de forma presencal, para poder
realzar iz solictud poresta va.

Correo electronico: Telgbno 1: Teléfono 2:

[ ] 2 |

(*) dat obligatorio
[ coms

Ilustracion 14: Datos de domicilio.

Debe seleccionarse una de las siguientes opciones:

] Domicilio de residencia.
=  Domicilio de notificacion.
= Apartado de correos.

Los datos del domicilio de residencia son inmodificables.

Si se opta por una de las otras dos opciones, debe tenerse en cuenta que el apartado de
correos y el domicilio de notificacidon son incompatibles. Esto quiere decir que si hay
datos informados en una de estas dos opciones y se selecciona la otra, los datos de la
opcién no-seleccionada se borraran de las bases de datos del Servicio Publico
de Empleo Estatal.
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Se indican a continuacion las validaciones de los campos de entrada/salida:

o Opcion Domicilio de notificacion.
= Tipo de via:

Campo obligatorio para esta opcion.
Desplegable con los valores disponibles.

* Nombre de la via:
Campo obligatorio para esta opcion.
* Namero:

No es obligatorio.
Debe tener un valor numérico o vacio.

= Codigo postal:

Campo obligatorio para esta opcion.
Debe tener un valor numérico.

=  Provincia:

Campo obligatorio para esta opcion.
Desplegable con los valores disponibles.

=  Municipio:
Campo obligatorio para esta opcion.
Desplegable con los valores disponibles en funcion de la provincia
elegida. Antes habra que pulsar el botén ‘mostrar localidad’.
o Opcion Apartado de correos.
= Apartado de correos:

Campo obligatorio para esta opcion.
Debe tener un valor numérico de siete posiciones como maximo.

= Codigo postal:

Campo obligatorio para esta opcidn.
Debe tener un valor numérico.

= Correo electrdnico:
Debe ser una direccion electrénica valida.
= Teléfono fijo y teléfono movil:

Debe ser un valor numérico de 9 posiciones y comenzar por 6, 7 6 9.
Si se entr6 mediante usuario y contrasefia no podra modificarse ningun
teléfono.

Si se pulsa el botén Continuar, se pasa a la pantalla Datos de entidad financiera.

Si se pulsa el botén Borrar, se inicializan todos los campos introducidos en la pantalla.
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3.7 PANTALLA DATOS ENTIDAD FINANCIERA

SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA PRESTACION POR DESEMPLEO. PASO 7 DE 13

DATOS DE LA ENTIDAD FINANCIERA (BANCO O CAJA) PARA EL ABONO DE LA PRESTACION

Estos datos solamente deben cumplimentarse en el caso de que exista alguna variacién con respecto a los que ya se indicaron en solicitudes anteriores.

Si debe cumplimentarlos, indique todos los datos de la cuenta en la que desea recibir |a prestacion, debiendo ser Ud. titular de la misma. Es imprescindible que estos
datos sean correctos para evitar una posible demora en el cobro de |a prestacion.

Nombre de |a entidad financiera
IBAN

Cd 4 4 &3 [ ] [ 1 ®

(*)todos los datos son obligatorios
| vouen [ commns [ comas |

Ilustracion 15: Datos entidad financiera.

Se indican a continuacion las validaciones de los campos de entrada/salida:

= IBAN:

Es obligatorio informar los seis campos que componen el IBAN. Cada
uno de los seis campos debe tener un valor numérico de 4 cifras.

Si se pulsa el botén Continuar, se pasa a la pantalla de observaciones.
Si se pulsa el botdn Borrar, se inicializan todos los campos de la pantalla.

Si se pulsa el botén Volver, se vuelve a la pantalla Domicilio.

WWW.SEPE.ES Pagina 21 de 46
Trabajamos para ti



MANUAL DE USUARIO

GOBIERNO  MINISTERIO servicio plBIIcO SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA
DE ESPANA ~ DEEMPLEO DE EMPLEO ESTATAL PRESTACION POR DESEMPLEO
Y SEGURIDAD SOCIAL

3.8 PANTALLA OBSERVACIONES

SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA PRESTACION POR DESEMPLEOC. PAso 8 DE 13

OBSERVACIONES

Si considera gue algin dato importante para tramitar la solicitud no viene recogido, debe indicarse en este apartado con la mayor brevedad y claridad posible

Observaciones

Nimero maximo de caracteres 250

VOLVER CONTINUAR

Ilustracion 16: Observaciones.

Se indican a continuacion las validaciones de los campos de entrada/salida:

= (Observaciones:

Es un campo opcional que admite un maximo de 250 caracteres.
Si se pulsa el botén Continuar, se pasa a la pantalla Preferencia de Notificacion.
Si se pulsa el botén Borrar, se inicializan todos los campos de la pantalla.

Si se pulsa el botdn Volver, se vuelve a la pantalla de entidad financiera.
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3.9 PANTALLA PREFERENCIA DE NOTIFICACION

SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA PRESTACION POR DESEMPLEO. PASO 9 DE 13
PREFERENCIA DE NOTIFICACION DE LA RESOLUCION

Sdlo se tendrd en cuenta |a preferencia a efectos de nofificacidn, en resoluciones aprobatorias.

SiUd. es victima de violencia de género o doméstica le recomendamos que seleccione Correo Postal como preferencia de comunicacin

Correo postal| O| Correo electrdnico| O SMS

v | comn [ s

Ilustracion 17: Preferencia de notificacion.

Se debe seleccionar una de las tres opciones:

= Correo postal.
= Correo electronico.
La pantalla de datos de domicilio debe tener informada una
direccion valida de correo electrénico.
= SMS.
La pantalla de datos de domicilio debe tener informado un teléfono
movil valido.
Si se pulsa el botén Continuar, se pasa a la pantalla Anexado de Documentacion.
Si se pulsa el botén Borrar, se inicializan todos los campos de la pantalla.

Si se pulsa el botén Volver, se vuelve a la pantalla Observaciones.

WWW.SEPE.ES Pagina 23 de 46
Trabajamos para ti



MANUAL DE USUARIO

GOBIERNO  MINISTERIO servicio plBIIcO SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA

DE ESPANA ?g gggkngD S DE EMPLEO ESTATAL PRESTACION POR DESEMPLEO

3.10 PANTALLA ANEXADO DE DOCUMENTACION

SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA PRESTACION POR DESEMPLEO. PAsO 10 DE 13

ANEXADO DE DOCUMENTACION

El Servicio Publico de Empleo Estatal no se hace responsable de |a autenticidad ni del contenido de la documentacidn anexada por el solicitante.

En el caso de que no se presente documentacion o ésta sea incompleta o no sea la necesaria para resolver 1a solicitud, el Servicio Publico de Empleo Estatal podra
requerir cualquier documentacion acreditativa sobre los datos declarados. En este caso, dispone, segtn lo establecido en el art. 25.1 del R.D. 625/85, de 2 de abril, de
un plazo de 15 dias para la presentacidn de dicha documentacién, transcurrido el cual se archivara |a solicitud, previa resolucién, sin perjuicio de que pueda instar una
nueva si su derecho no hubiera prescrito.

Nombre y Apellidos: NIF/NIE
Documentacion para anexar.
ISeleccione un documento E]

Descripcidn (Sélo si selecciond "Otros documentos™)

Ruta del documento:

” Examinar...

El tamafio méximo del archivo es de 2 Mb
El nimero maximo de documentos a anexar es de 15.

Espacio disponible: 15,00 Mb

LISTA DE DOCUMENTOS ANEXADOS

Ilustracion 18: Anexado de documentacion.

Se indican a continuacion las validaciones de los campos de entrada/salida:
. Documentacidon para anexar:

. Desplegable con los valores disponibles segun el tipo de solicitud.

Al pulsar el botén Examinar se abre una ventana para elegir el archivo que se desea
anexar. Una vez seleccionado, el sistema informara la ruta del documento.

Al pulsar el botdon anexar, se incluird el documento en la lista de documentos anexados.
Para cada documento de la lista existe un boton mostrar, que visualiza el documento, y
un botdén quitar, que elimina el documento de la lista.

Se permite anexar mas de un documento del mismo tipo, independientemente del tipo de
documento.

Se permite anexar un maximo de 15 documentos con un peso total maximo de 15Mb, vy
con un tamafo maximo por documento de 2Mb.

Esta pantalla dispone, a su vez, de una pantalla de ayuda. Ver el texto en anexo al final
de este documento.

Si se pulsa el botén Continuar, se pasa a la pantalla de declaracién y compromiso.

Si se pulsa el botdn Volver, se vuelve a la pantalla Preferencia de notificacion.
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3.11 PANTALLA DE DECLARACION Y COMPROMISO

SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA PRESTACION POR DESEMPLEO. PASO 11 DE 13

DECLARACION Y COMPROMISO
ME COMPROMETO a

Cumplir |as obligaciones que se indican en el art. 299 del Real Decreto Legislativo 8/2015 de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de |a Ley General de
la Seguridad Social (TRLGSS).

Una vez percibido el importe de |a prestacidn capitalizada, iniciar 1a actividad laboral en el plazo maximo de un mes y presentar ante el Servicio Pablico de Empleo Estatal
la documentacidn acreditativa del inicio de la actividad

Destinar |a cantidad percibida a 1a aportacién social obligatoria, en el caso de cooperativas o sociedades laborales o mercantiles, o a la inversidn necesaria para
desarrollar la actividad, en el caso de trabajadores autdnomos con o sin discapacidad.
DECLARO
® No he reclamado contra la extincién de la relacién laboral origen de la prestacién por desempleo,
() He reclamado contra la extincién de |a relacién laboral origen de |a prestacion por desempleo habiendo finalizado el proceso el
B~ i [~ 1 ]
() He reclamado contra la extincién de la relacién laboral origen de |a prestacion por desemplea v el proceso ain estd pendiente de resolucién
(2 No he tenido un vinculo contractual previo, inmediatamente anterior a 12 situacidn legal de desempleo, con |2 sociedad mercantil ala que me incorporo u otras
pertenecientes al mismo grupo empresarial.
(© We voy a constituir como trabajador auténomo econémicamente dependiente sin suscribir un contrato con una empresa con la que he mantenido un vinculo
contractual previo, inmediatamente anterior a la situacidn legal de desempleo, o perteneciente al mismo grupo empresarial.

Ilustracion 19: Declaraciéon y compromiso.

En esta pantalla se debe de seleccionar una de las 5 opciones:

= No he reclamado contra la extincion de la relacion laboral origen de la prestacion
por desempleo.

* He reclamado contra la extincién de la relacion laboral origen de la prestacion
por desempleo habiendo finalizado el proceso el:

En este caso se debera de introducir la fecha en que se haya reclamado
contra dicha extincién laboral.

= He reclamado contra la extincién de la relacién laboral origen de la prestacion
por desempleo y el proceso aun esta pendiente de resolucion.

* Que no he tenido un vinculo contractual previo con la sociedad mercantil
* Que no he sido trabajador auténomo econdmicamente dependiente

Si se pulsa el botén Confirmar, el solicitante acepta cumplir los requisitos que figuran en
el apartado “Me comprometo” y pasa a la pantalla Confirmacion de la solicitud.

Si se pulsa el botdn Volver, se vuelve a la pantalla de anexado de documentacidn.
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3.12 PANTALLA CONFIRMACION DE SOLICITUD

SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA PRESTACION POR DESEMPLEO. PASO 12 DE 13

CONFIRMACION DE SOLITUD
Nomobre y apellidos: |

L E—
Pulse Mostrar solicitud para ver la solicitud:

0 puede descargarse el modelo para la presentacion en su oficina de empleo junto con la documentacion necesaria:  descargar

Pulse CONFIRMAR para generar |a solicitud de prestacién.

Ilustracion 20: Confirmacion de solicitud.

Si se pulsa el botdn Mostrar solicitud se abre una ventana nueva y se muestra la solicitud
tal y como quedara en su presentacion por Internet. Esta solicitud no presenta el Tipo de
prestacién ni el Tipo de colectivo.

Si se pulsa el boton descargar se abre una ventana que presentara el borrador de la
solicitud de pago Unico para ser entregada en una oficina de empleo.

Si se pulsa el botéon Confirmar se iniciara el proceso de firma con Cl@ve. Se solicitara la
contrasefia de acceso y el PIN enviado al teléfono mévil u OTP (One Time Password). Una vez
superado el proceso de firma se pasard a la pantalla de Visualizaciéon de Solicitud y Resguardo. En
este caso no es necesario presentar el borrador en la oficina de empleo.

Si se pulsa el botdn Volver, se vuelve a la pantalla de declaraciéon y compromiso.
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3.13 FIRMA DE LA PRESTACION

Si se pulsa el botén Confirmar, se iniciara el proceso de firma con Cl@ve. El proceso de
firma comienza con la peticion al usuario de una contrasefia, siendo ésta la misma con la
gque se ha autenticado en la aplicacion de Solicitud de Pago Unico.

r |
a Proceso de firma con certificado - Didlogo de pagina web g

Firma Cl@ve
Inicio

Pulse "Iniciar Firma" para comenzar con el procesao, por favar.

INICIAR FIRMA

llustracién 21: Inicio del proceso de firma I.

Mientras se comprueba la veracidad de la contrasefia, se le muestra al usuario una pantalla
como la siguiente:
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[ | 5
l:ps:f/titan.sepe.gob.es\fFirmaCiudadan( L~-ac E Madule de Firma en la Nub... >

Firma Cl@ve en la Nube
Iniciando operacion

llustracién 22: Inicio del proceso de firma Il.

Tras la comprobacion de la contrasefia de autenticacion, se manda automaticamente una
contrasefa al movil que figura en los datos personales de los que dispone el SEPE.

DOE

Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

s ~7 Intranet SEPE @ Sitios sugeridos v 5» Geiser (Fernando Pinto Cr... it Correo @ SilcoiWeb - Despliegue ﬁ v @ v H

IDENTIDAD
ELECTRONICA PARA

LAS ADMINISTRACIONES R

DE LA SEGU|

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Firma USUARIO FIRMANTE

Para solicitar este tramite, es necesario que lo firmes CONTRASENA

mediante tu certificado de firma centralizado. De esta 3 =

forma, tendra la misma validez legal que si lo CODIGO RECIBIDO | EI123436
presentas presencialmente o utilizando certificado

digital. Continuar Cancelar

llustracién 23: Usuario y contrasefa de firma.
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En este punto el proceso de firma ya ha finalizado, se le muestra al usuario un mensaje
indicandolo. El usuario no tendra que hacer nada en esta pantalla, ya que en unos segundos
ésta se cerrara sola.

(&) https://titan.sepe.gob.es/FirmaCiudadanc © ~ @& & [®] Médulo de Firma en la Nub... %

Firma en la Nube de su
documento.

El proceso de firma ha finalizado correctamente, por
favor, espere a que se cierre |a ventana.
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3.14 PANTALLA VISUALIZACION DE SOLICITUD Y RESGUARDO

5 Solicitud de pago Unico de la prestacién por desempleo. Paso 13 de 13

Para guardar y/o imprimir tanto Ia solicitud como el resquardo pulse

viswalizar &l resgunnds informaciin sdicens

Ilustracion 24: Visualizacion de solicitud y resguardo.

Si se pulsa el botén mostrar solicitud, se abre una nueva ventana en la que se muestra la
solicitud en formato pdf.

Si se pulsa el botéon mostrar resguardo, se abre una nueva ventana en la que se muestra
el resguardo en formato pdf.

Si se pulsa el botdn informacidn adicional, se abre una nueva ventana en la que se muestra una nota
informativa con informacion sobre las obligaciones a cumplir como beneficiario de la prestacion, en
formato pdf.

Si se pulsa el botén Salir, se vuelve a la pantalla Tramites en linea.
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ANEXO - 2. FORMATO DE LA SOLICITUD POR INTERNET

Formato del documento PDF generado al final de la solicitud de pago uUnico.

SERVICIO PUBLICO
MIMISTERID DE EMPLED ESTATAL
DE EMPFLEO
¥ SEGLURIDAD SOCIAL
Pago unico de la prestacion contributiva
PI‘CJTECCI{fJFI IDOI' DEE‘:emplec | Registeo #n otro Organismo receplor I

Solicitud de pago unico

| Abono en un Gnice pago del valer actual del importe de la prestacion contributiva
[ Subvencion de la cotizacion a la Seguridad Social

[ Abono del importe de la prestacion contributiva por desempleo y del importe de la cotizacion a
la Seguridad Social

(Se entiends que, 8i s8lo solicits alguna de [as dos primeras modabidades de abons, renunca 3 una postenar sabicibud de Ly oty modalidad),

Antes de rellenar cada apartado, lea atentamente las “Instrucciones para cumplimentar [a solicitud™ de la carpeta informativa.

Forma de constitucion para el desamollo de la actividad

[~ Trabajador auténomo ] Socio trabajador de sociedad laboral  En el c330 ds ser soclo frabajador
[ Trabajador auténomo socio de sociedad mercantil || Socio trabajador de cooperativa 71 Nusva rEacion
| Inzarpocscion

Tipo de prestacion || Tipo de colective || P ——
Nombire ler apellido 2 apellido
DNl o HIE W*5eguridad Social Fecha de nacimiento Sexo
Nacionalidad Pais de retorno
Pais donde ha trabajado Desde Hasta
Pais donde ha trabajade Desde Hasta
DOMICILIO
Via: Tipe  Mombre Muim. BisiPor Escal. Piso Letra
Municipio Cadigo postal Provincia
A efectos de comunicaciones|Sdlo =i es distinto del indicado anteriommente)
Via: Tipo Nombre Mum. BisiPor Escal. Piso Letra
Municipio Cadigo postal Provincia
Apartado de Correos
TELEFONO Y CORREQ ELECTRONICO
Figo Mawil

Comren electronico

ﬂ_ Datos de la enfidad financiera (banco o caja) para el abono de la prestacion
Nombre de la entidad financiera

1BAN:

== (a1 Eehth Tiref— remfuhd Earhgh Cabfio e Sk oo

b Mod, FR-AINNE-250-1 0]
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‘Nombre y apeliidos 1 | [DNioNIE |
dvsar
( DECLARO:

1 No he reclamado contra 1a extingion de 12 relacion 1aboral ongen oe |a prastacion per desempieo,

X1 He reciamaco conira 13 extingion de 13 relacion 1aboral crgen de 13 prestacion por sesempleo hadlendo Tnalizado & proceso & 13 /772015
T 2 reciamano contra 13 eXtncion 02 13 rEacion 1a50r3l origen 02 13 Presiacion pOr 525empleo ¥ & Broces0 30N esta pendients de r2solusion.
1 Qua no he 12nido UN VINCUO CONYrACUE! Previo Con 13 sociedad mercans

_| Gue no NE SK50 aDAIINC! IUONOMO ECONOMICAMENtE aependlents

L ME COMPROMETO, .1mauezpeubdodnm&ummcwma.msummmdphmnuﬂm&mmy
presentar ante &f Servicio Pliblico d2 Empleo Estatal la & ntacion acredtativa del micio de la actividad.

Destinar 13 cantidad percioida 3 13 3ponacion sodal ooliganria, en el caso 02 COOPEralivas 0 S0cedases |anorales O maercantiies, 0 a 13 Inversion necssana
Para desaroilar Ia acUvidad, en el cas0 de rabajadores LMONOMOS CoN 0 &N discapacidad

a Referencia de documentacion a anexar que Ud. ha seleccionado

£l Senvice POdico o Empies Estatsl no 22 hace deia por e

Enelcascde quero o ela sed onsseals £ara resciver |3 soM0tud, & Jenicio Pumiice ce Empied B30y SCOrs requere Cusquier
documentacion acradiativa sobre io2 daios deciarades. En este Cas0, dspons, S200n 0 £sbiaciao en & ant. 251 oef R.D. S25/85, de 2 oe abvil, de un piaxo de 1S diaspara i
Bresertacidn Oe Cicha OCUmRNtaToNn, FINSCUmdo of Cudl o8 ATV 3 orevia on e que pueda M2t LN NUEYD 515U JeTTCHO NG Pubiers prescria

De acuerdo con 0 previsio en ef art 2961 del exto refundido de 3 LHW*'WM.M@QS]M”H“MW’“W'S de 30 o= ochtre, @
SNSCAd EN0r) debers AICIar FRI0CION &N & DAZO G2 103 15 Jas Jguientes 3 3 feCha en que e Pubiens formy

U3 vez FanscaTidos res meses desde 3 ce gela ©130n 7o se hadiery por slencio
mmnmnmt‘uunfwsymwmnmmwmm-m-nneenuyw‘nn de 10 de ocnre, reguUacOn S8 i3
Jurisdicoion Sochy.

PROTECCION OE DATOS - Ls presente soiciius consene Gsios O CArScier DErsony Gue 1rman pavie Je un fchero de Iuancas de @ Direczidn Oerery del Servicie Pobico e
Empieo EXXY, ¥ 3UIAZY 3 clcho thuar 3 ratyios automxizadaments con i3 dnka oe gel motivo de |3 soictud Y, 2n U €220, Caderios 3 ks
Ompanizmot s0f30a0s en 3 Crden TASS2I12006, e 3¢ de cicembre, amamwmwmonuvmwlm« ge D30t de
perzonal, podra ejercer el cho ce acoeso, y

= (ool Lo ph Ly chfehl CR D (o lf- o) St CaiHho
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ANEXO - 3. FORMATO DE LA SOLICITUD EN LA OFICINA

Formato del documento PDF del Borrador de la solicitud de pago Unico para ser
presentado en la oficina de empleo.

- . |_ _|
ohEs B, R

Pago Unico de la prestacion contributiva

Solicitud de pago imico

Abono en un dmice pago del valor actual del importe de la prestacién contributiva.

Swbvencién de las cuotas de cotizacién a la Seguridad Secial.

Abono del importe de la prestacién contribetiva y Subvencidn del importe de las cootas de cotizacidn
a la Seguridad Social.

(5i sl solicits alguna de [as dos primeras modalidades de abona, renuncia 2 una. postenior solicitud de ks otra modalidad].
Anies de rellesar cada apartado, lea stentamenie ks “hsircciones pan cenplinestar i solicied™ de [ capeta informativa.

1. Forma de comstitucién para el desamolle de la actividad

Persona iabajadora auttaoma Persna s tabajader de sociedad laboral  En @l coe 0e perena ol rabajad e
Persma tatajadon mteoma s<ia Femana soia tnfajadom de cooperativa Ruze cracin
de sociedad mestantil IncorporIckin

Tipa de prestacidén - Tipo de colectivo - Fecha de grabacidm del derecho _ [A o umplimsentar por &l SEPE)

2. Datos personales
Momire 17 apeliiga 2 apeliidga
N* DNl o MIE N® Seguridad Sockal Facha de nachmianto S
Macionalidad Pals g retamo
Pals donde ha irabajado Desde Hasla
Pals donde ha trabajado Desde Hasta

DOMICILID
Wia= Tipo Mombee Ham. Bls/Por Escal. Plso. Letra
Municiplo Codige Postal Proéincla

A glectos de comunicacionesmatificaciones (solo 51 es distinto del indicado anteriormente)
Via- Tipo MNombre: Nim. BlsPor Eszal. Piso. Letra
Municipk Codigo Postal Frowincla

3. Dates de |a entidad financiera (hamco o caja) para el abono de la prestacién

Mombee de | entidad liranciaa

IBAN IMomers niemacional de oenta bencarey. (£ (8
54 Irsbearis sofss e o ool lRonos 66 13 CUSAED 60 |3 UG Bina relE B presacitn fobiends tar TTELAR #6 13 misw

|
|
|
E
i

4. Dbservaclones
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e e e —

= DECLARD QUE-
O Mo he reclamado contra |a extincian de b relacion keboral arigen de la prestacion por desemplen.
O He mchmado contra b estindon de la relacion laboral origen de la prestacion por desemplen habiendo finalimado el peocess
el
O He meclmado contra by extincion de |a relacion aboral origen de: by prestacion por desemplen y el proceso ain esta pendiente de resolocion.
O Mo be tenido vinculo keboral previo, inmediatamente anevior a la situacion legal de desemiplen, con ke sociedad mencantil 2 la gue me incorporo
u oiras pertenecientes al misme grupa empresarial.
O Mz voy a constitur como persona rabajadora autdnoma scondmicamente: dependiene sin susoribir un conrato con una empresa con la que
Fe mantenido un vinculo contractual previo, inmediatamente: anterior a la situacion legal de desemples, o perteneciente al msme grupe em-
presavial.
= ME COMPROMETD a, wa wer percibido el imporie de b prestacion capiblieda, imicir la adivided bboml en el pleo méx-
ma _:ie un rrvu-d'f niar ante al Sen'i::ig P'ﬁbli:: :ie_ En'|:_\l:':| Extatal |2 :bcurr\enlaci\_in I:rndha:l'nu del inicio de = acl:'nir._lai,
destinar 2 canti percibids 2 la aporiaciin social cbligaionia, &0 el =0 de cooperatives o sociedades [shomles 0 mercantiles,

0 a ko imersion necesaria pera desamallar b actividad, en el s de personas trzbajadores autdnomas.

Diligencia de decumentacidn presentada en el trimie de La solbchsd (A cumplimentar par ¢l SEPE]
DOCUMENTOS COTEMDD | RECHNDD | REOUERIDD
DAl pasaporte, Tarjeta oe Identidad de Exiranjerc (TIE), documerto identifcathn en su pais
e orlgen. | ] |
Documento que contenga el MOMeRD g identidad de Extraneraa (NIE). O | [ |
Documentn aoreditative de 13 ttulandad de la cuenta que nos ha facliitEon trila, mobs, e, O [ | [ |
Cestificacion del consejo rector de |3 cooperatha U Oegane de administacion de 3 sodedad
ahoral o mercantil. O ] O
EsCritura de constiscion. O | O
Documientn privado Bmads por ks Soclos'as de |3 cooperathva, socledad labaoral o mencantil,
&N &l que consten Ios dats necesarks sobee condiciones de trabajo, aportaciones, et O O O
Proyectn de estatulos de 12 cooperatha, sockedad laboral o mercantil O O O
Miarmorla esplicatha sobee el proyecio de Imversion a reallzar y acthvidad a desamollar. O O O
Ora documentaclin que acredite La viabllldad del proyeceo:
O O O

Observaclones (A cumplimentar par ¢l SEPE]

Se expide hﬁrﬂnbe diligencia de verificacion de o datos reflepdos en este impreso y kos que aparscen en los documentios 3 1

En el casn de que == |e requiera |a aportacion de documentacon dispone, segiin bo estabiecido en el art. 260 del RUD. 62585, de 2 de abril,
de un plam de 15 dias para = presentacion, transcurrido el cusl s= archivard 1a solicitud, previa resclucicn, sn perjuicic de que poeda instar uno
rreva si sy derscho no hubiera prescrto.

PROTECCION DE DATOS.- Esta solicited mmge daios de cerécler personal que pasaan 2 formar parie de un tratamiento realizade por el Servicio
Fiiblico de Emplen Estatal, en &l ejercicio de poderes. piblicos, conforme al Reglamento General de Proteccion de Datos (UE] 2016679, de 27 de
abril de 2006 y 2 |a Ley Organica 12018, de & de diciembree, de Proteccion de Datos Parsonales y garantia de los derechos digitales. Ly finalidad
del tratamienio es b realiracicn de lzs funciones derivadas de la solicitud y, &n = casn, b= cesiones previstes legalmenie. Tiene demcho al accesn,

rectFicacin, oposicion o supresion de sus daios, en los tBmines legalmente esisblecidos. Mis informacion en hip:fwew sepe s Home Sepeimes.

informacionizyiss-legal.html,
Fecha de presestacion de b solicited y fina de la persosa recepioa
a de de 20
Fifo.: EETTTITEN  Fio
De acuerde con lo previsio en el art. 296.1 del texto refundido de [a Ley General de la Seguridad Social (TRLGSS), a por Real Decreto Legisktivo

A701E5, de 30 de octubre, |a entidad gesiom debera dictar resolucion en el plarc de b 15 dizs siguientes a |a fecha en que = hubiera fomulado
k= solicitud de la prestacian y notificarla debidamente.

Lirex ver ransourridos. tnes meses desde [a presentacion de by solicited de [a peestacion, si aiin no se hubiera notificado [a resolucidn, la solicitud ==
entended dessstimada por silencio administrative de aceerdo al articulo 1293 del TRLGSS y |a persona imteresads poded inferponer peclamarion
prewia confome al art. 71 de ks Ley 262011, de 10 de octubes, egulsdora de la Junisdiccian Social.

Para obbener informacian sobre el estado de tamitacion del procedimients podra dirigires a hitpsiede sepe cob s o 2 los teléfonos go giengitm
alaciudxdani
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ANEXO - 4. FORMATO DEL RESGUARDO

|k GOBIERNG
DE ESPARNA

RECIBO DE PRESENTACION EN OFICINA DE REGISTRO

Oficina: REGISTRO ELECTRONICO DEL SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO - 0G0015823
Fecha y hora de registro en 14/02/2017 09:53:42 (Horario peninsular)

Fecha presentacion: 14/02/2017 09:53:42 (Horario peninsular)

Numero de registro: 0G0015823e1700001047

Tipo de documentacién fisica: No acompafia documentacion fisica ni otros soportes
Enviado por SIR: No

Interesado

NIF: Nombre:

Pais: Municipio:
Provincia: Direccién:
Cadigo Teléfoner
Canal Notif: Corfeo

Obseryaciones:

Informacion del registro

Tipo Asiento: Entrada
Resumen/Asunto: Solicitud de pago.tmico dé la‘prestacion por desempleo
Unidad de tramitacion Unidad de Tramitacion ‘Registro electronico Servicios Centrales - G00000781 / Servicio Publico de Empleo Estatal

destino/Centro directivo:
Ref. Externa:

Ne°. Expediente: 201100909257004

Formulario Presentacion

Titulo: Solicitud de pago Unico de la prestacion por desempleo

Tipo Documento

Solicitud de pago Unico de la prestacion por desempleo

Version

01.00

Asunto

Solicitud de pago unico de la prestacion por desempleo

El registro realizado esta amparado en el Articulo 16 de la Ley 39/2015.

De acuerdo con el art. 31.2b de la Ley 39/15, a los efectos del computo de plazo fijado en dias habiles, y en o que se refiere al cumplimiento de plazos por los interesados, a presentacion en un dia inhabil
se entendera realizada en la primera hora del primer dia habil siguiente salvo que una norma permita expresamente Ia recepcion en dia inhabil.

Cadigo seguro de Verificacion : GEISERPILOTO-7a9-b870-7e05-20a9-d2fc-3361-754b-9fa0 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion : https://sede30.preapp.seap.minhap.es/valida

AMBITO- PREFIJO CcsV FECHA Y HORA DEL DOCUMENTO
GEISERPILOTO ngLSERPILOTO-ﬂa9-b870-7e05-20a9-d2fc-3361-754b- 14/02/2017 09:53:42 Horario peninsular
a
N° registro DIRECCION DE VALIDACION NIF
31700001047 https://sede30.preapp.seap.minhap.es/valida
GEISERPILOTO-7a9-b870-7€05-20a9-d2fc-3361-754b-9fa0
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ANEXO - 5. FORMATO DE LA NOTA INFORMATIVA

SERVICIO PUBLICO
MINISTERIO DE EMPLEO ESTATAL

DE EMPLEO
Y SEGURIDAD SOCIAL

Informacion Adicional

Tipo de documento Solicitud de Pago Unico

N° de expediente | |
N° de registro de entrada | | Fecha/Hora registro  14/02/2017 09:53/42

Presentada por
Nombre y apellidos
N° de DNI o NIE Provincia de residencia

Observaciones

OBLIGACIONES QUE DEBE CUMPLIR COMO BENEFICIARIO DE PRESTACIONES POR DESEMPLEO
Percibido el importe de la prestacion. iniciar la actividad laboral en el plazo méximo de un mes.
Presentar ante el Servicio Publico de Empleo Estatal la documentacion acreditativa del inicio de la actividad.

Destinar la cantidad percibida a la aportacion social obligatoria. en el caso de cooperativas o sociedades laborales o mercantiles, o a la inversion necesaria
para desarrollar la actividad. en el caso de trabajadores auténomos con o sin discapacidad.

RECUERDE:EI hecho de incumplir las citadas obligaciones o compromisos puede conllevar la aplicacion de las sanciones correspondientes.

= (el b fe b [ Fibfio reh el - biebth oo (bbb L fbfrs

www.sepe.es
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GOBIERNO  MINISTERIO servicio plBIIcO SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA
DE ESPANA ~ DEEMPLEO DE EMPLEO ESTATAL PRESTACION POR DESEMPLEO
Y SEGURIDAD SOCIAL

ANEXO — 6. TEXTOS DE LAS PANTALLAS DE AYUDA

' Durante la navegacion de las pantallas de la solicitud de pago Unico se encontrara
disponible iconos de ayuda.

En la pantalla de entrada a la solicitud de pago Unico se encontrara el siguiente
texto de ayuda:

TRAMITES EN LINEA

Solicitudes de prestaciones

Si al presentar cualguiera de las siguientes solicitudes se accede mediante usuario y contrasefia, es
imprescindible disponer de teléfono mdvil vy que éste coincida con el gue figura en la base de datos del
Senvicio Plblico de Empleo Estatal.

Tramite Documentacion  Ayuda
Solicitud de prestacidn contributiva Manual L2
Solicitud de subsidio por desempleo Manual o
Solicitud de renta activa de insercidn Manual L2
Solicitud del abono acumulado v anticipado para extranjeros no comunitarios Manual 1]
Solicitud de pago dnico de |a prestacidn por desemplea Manual o
Solicitud ayuda suplementaria RAI para victimas violencia género o doméstica Manual L]

Solicitud de Renta Agraria para trabajadores eventuales agrarios en Andalucia y

Extremadura Manual (7]
Solicitud de Subsidio agricola para Trabajadores Eventuales del SEASS Manual 2]
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SOLICITUD DE PAGO UNICO DE LA PRESTACION POR DESEMPLEO

Con cardcter general para tener derecho al Pago Unico debe cumplir los siguientes
requisitos:

Ser beneficiario de una prestacién por desempleo de nivel contributivo, por cese
definitivo de la relacién laboral.

e Tener pendiente de percibir al menos tres meses de prestacion.

No haber obtenido el reconocimiento del pago Unico de una prestaciéon por
desempleo, en cualquiera de las modalidades posibles, en los cuatro afios
anteriores.

La actividad econdmica que se pretenda realizar debe estar enmarcada en alguno
de los ambitos siguientes:

Constituyendo una cooperativa o incorporandose a una ya constituida, como socio
trabajador o de trabajo y de caracter estable no temporal.

Constituyendo una sociedad laboral o incorporandose a una ya constituida como
socio trabajador o de trabajo y de caracter estable no temporal.

Desarrollando una actividad como profesional liberal o como trabajador auténomo
en cualquier régimen de la Seguridad Social.

e Iniciar la actividad en el plazo maximo de un mes desde la resolucién de concesidn
del derecho, y en todo caso, con fecha posterior a la solicitud.

Si hubiera impugnado el cese de la relacion laboral origen de la prestacion por
desempleo, la solicitud de pago Unico se debe presentar después de que se haya resuelto
el procedimiento correspondiente.

Los trabajadores que perciban la prestacion por desempleo en la modalidad de pago
Unico no podran volver a percibir prestacion por desempleo hasta que no transcurra el
tiempo igual al que capitalizé las prestaciones, ni solicitar una nueva capitalizacion al
menos hasta que no transcurran cuatro afios.

Obligaciones de los trabajadores:

e Presentar ante la Entidad Gestora la documentacién acreditativa del inicio de la
actividad.

¢ Justificar documentalmente que la cantidad percibida se destina a la aportacion
social obligatoria, en el caso de cooperativas o sociedades laborales, o a la
inversion necesaria para desarrollar la actividad, en el caso de trabajadores
auténomos, con o sin discapacidad. En caso contrario, supondra el cobro indebido
de la misma y procedera a su reintegro.

Para poder resolver la solicitud de pago Unico debera anexar, al presentar la solicitud, la
documentacién que corresponda segun la modalidad de pago Unico y actividad que
pretenda iniciar.

En el caso de que pretenda constituir una cooperativa o sociedad laboral de nueva
creacion, o iniciar una actividad como trabajador autéonomo, uno de los documentos que
debe anexar es una memoria explicativa del proyecto de inversidon a realizar y actividad a
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desarrollar. Por ello, le informamos del contenido minimo que debe incluir en dicha
memoria explicativa.

= Datos personales.
e Apellidos y nombre
e Documento Nacional de Identidad o NIE

= Datos del proyecto

e Descripcion de la actividad a desarrollar. (Servicios a prestar o bienes a producir,
nueva actividad o actividad en funcionamiento, ...)

e Domicilio, localidad y provincia donde se va a desarrollar la actividad.
e Datos del local donde se va a realizar la actividad:
= Indicar si tiene necesidad de él o no, para el desarrollo de la actividad.
sIndicar si ya cuenta con el local o no y, en su caso, si es propiedad, si es a
adquirir o si es a alquilar, y el coste de la compra o del alquiler.
= También, en su caso, indicar la direccién del local.
e Marco juridico dentro del cual se va a desarrollar la actividad:
= Cooperativa.
= Sociedad laboral (andénima o de responsabilidad limitada).
» Sociedad mercantil.
= Trabajador auténomo.
» Comunidad de bienes o sociedad civil regular.
» Profesional liberal de alta en el Colegio Profesional.

En los supuestos de cooperativas o sociedades laborales, comunidades de bienes o
sociedades civiles irregulares, se hara expresién de la identidad de los socios o
comuneros que las integran.

e Fecha prevista del comienzo de la actividad (aunque sea anterior a la resolucion
aprobatoria, siempre que sea con posterioridad a la fecha de solicitud).

= Capital necesario total para el desarrollo de:
e Importe de las aportaciones a la cooperativa incluyendo la cuota de ingreso.
e Importe del desembolso necesario para la adquisicién de acciones o participaciones
de la sociedad laboral o mercantil.
e Importe de la inversién prevista para realizar una actividad como trabajador
auténomo.
e Distribucién prevista, de la inversidn indicada:
sActivos fijos (inmuebles, derechos de traspaso, maquinaria, elementos de
transporte, equipos informaticos, otros).
= Activo circulante (mercaderia, materia prima, otros).
= Gastos necesarios para el inicio de la actividad o de la constitucién y puesta en
funcionamiento de una entidad (cargas tributarias, gastos de colegiacidn,
renting).
*Hasta el 15% de los gastos por servicios de asesoramiento, formacion e
informacién.
= Sj tiene prevista, o no, la contratacion de trabajadores.
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= Forma de financiacion.

e Capital propio (ahorros, etc.).

e Capital ajeno (aportacién de familiares, amigos, subvenciones, etc.).

e En el caso de créditos bancarios o de entidades financieras, se hara constar:
= Importe total del crédito.
= Tipo de interés.
» Periodo de amortizacion.
= Coste de amortizacion.

¢ Capitalizacion (importe que pretende obtener en concepto de pago Unico, segun las
necesidades de inversion, la aportacion obligatoria o el tope legal establecido para
los trabajadores auténomos, en su caso.

No es necesario incluir en la memoria el contenido de los puntos 3 y 4 siguientes cuando
se solicita el pago Unico exclusivamente para la subvencién de cuotas de Seguridad
Social.

El abono de la prestaciéon por desempleo en su modalidad de pago Unico podra alcanzar
hasta el 100% de su importe para sufragar la inversidn necesaria para iniciar un trabajo
por cuenta propia de forma auténoma o a través de una sociedad mercantil sobre la que
posean el control efectivo.

Ademas de destinar la prestacién en pago Unico a los gastos de constitucién y puesta en
funcionamiento de una entidad y al pago de las tasas y tributos, podran destinar hasta el
15 por ciento de la cuantia de la prestacion capitalizada al pago de servicios especificos
de asesoramiento, formacion e informacién relacionados con la actividad a emprender.

Le adjuntamos un modelo tipo orientativo de memoria explicativa para que lo utilice si lo

desea:
Documentacidn relacionada
Titulo del documento eD:scarga Formato Tamaifio Fecha
Memaria explicativa proyecto de inversién I [Pdf] 36Kbs  NID
M/D: no disponible.
VOLVER
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En la pantalla paso 3 se encontrara los siguientes textos de ayuda:

AYUDA ABONO EN UN UNICO PAGO DEL VALOR ACTUAL DEL IMPORTE
DE LA PRESTACION CONTRIBUTIVA

Esta modalidad supone abonar el valor actual del importe de la prestacién por desempleo
de nivel contributivo a los beneficiarios de prestaciones cuando pretendan incorporarse,
de forma estable, como socios trabajadores o de trabajo en cooperativas o en sociedades
laborales ya creadas o constituirlas, o cuando dichos beneficiarios pretendan constituirse
como trabajadores autdnomos o capitalicen la prestacién para destinar su importe a
realizar una aportacion al capital social de una entidad mercantil de nueva constitucién o
constituida en un plazo maximo de doce meses anteriores a la aportacién, siempre que
vayan a poseer el control efectivo de la misma y a ejercer en ella una actividad
profesional, encuadrados en el Régimen Especial de la Seguridad Social de los
Trabajadores por Cuenta Propia o Auténomos o en el Régimen Especial de la Seguridad
Social de los Trabajadores del Mar.

El abono de la prestacion se realizarad de una sola vez pudiendo alcanzar hasta el 100 por
cien del importe de la prestacién capitalizada, o por el importe que corresponda a la
inversion necesaria para desarrollar la actividad en el caso de trabajadores autonomos,
asi como para la aportacion al capital social de una entidad mercantil de la que tengan el
control efectivo y en la que vayan a realizar una actividad profesional, a la aportacion
obligatoria establecida con caracter general en cada cooperativa, o al de la adquisicion de
acciones o participaciones del capital social en una sociedad laboral, en estos casos, en lo
necesario para acceder a la condicién de socio.

Ademas de destinar el pago Unico de la prestacion a sufragar los gastos de constitucion y
puesta en funcionamiento de una entidad, asi como al pago de las tasas y tributos,
podran destinar hasta el 15 por ciento de la cuantia de la prestacion capitalizada al pago
de servicios especificos de asesoramiento, formacién e informacién relacionados con la
actividad a emprender.

AYUDA SUBVENCION DE LAS CUOTAS DE COTIZACION A LA SEGURIDAD
SOCIAL.

Esta modalidad supone abonar mensualmente el importe de la prestacion por desempleo
de nivel contributivo, para subvencionar la cotizacion del trabajador a la Seguridad
Social, a los beneficiarios de prestaciones cuando pretendan incorporarse, de forma
estable, como socios trabajadores o de trabajo en cooperativas o en sociedades laborales
ya creadas o constituirlas, o cuando dichos beneficiarios pretendan constituirse como
trabajadores autonomos. En este supuesto:

1. La cuantia de la subvencion a abonar sera fija y correspondera al importe de la
aportacién integra del trabajador a la Seguridad Social al inicio de la actividad
subvencionada, calculada en dias completos de prestacion.

2. El abono se realizaréa mensualmente por la Entidad Gestora al trabajador, previa
comprobacién de que se mantiene de alta en la actividad subvencionada, hasta agotar la
cuantia de la prestacion por desempleo.
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AYUDA ABONO DEL IMPORTE DE LA PRESTACION CONTRIBUTIVA Y
SUBVENCION DEL IMPORTE DE LAS CUOTAS DE COTIZACION A LA
SEGURIDAD SOCIAL.

Si el trabajador esta interesado en percibir en un solo pago el abono de la prestacién y la
subvencion de cuotas de la Seguridad Social, debe realizar la solicitud de ambas en el
mismo acto.

Esta modalidad va dirigida a los beneficiarios de prestaciones cuando pretendan
incorporarse, de forma estable, como socios trabajadores o de trabajo en cooperativas o
en sociedades laborales ya creadas o constituirlas, cuando dichos beneficiarios pretendan
constituirse como trabajadores autéonomos o través de una sociedad mercantil sobre la
gue se vaya a poseer o0 se posea el control efectivo de la misma, con los limites
establecidos legalmente.

En el caso de que opte por el abono en un Unico pago del valor actual del importe de la
prestaciéon contributiva, la entidad gestora podréa abonar a los beneficiarios de
prestaciones por desempleo de nivel contributivo hasta el 100 por cien del valor actual
del importe de dicha prestacion para iniciar un trabajo por cuenta propia de forma
auténoma o para la aportacién de capital de una sociedad mercantil sobre la que se vaya
a poseer o0 se posea el control efectivo de la misma y se vaya a ejercer en ella una
actividad profesional.

Si no obtiene el total de la cuantia de su prestaciéon en un solo pago para financiar la
inversion inicial, puede solicitar simultdneamente el abono del importe restante hasta
completar el 100% para financiar el coste de las cuotas de Seguridad Social durante el
desarrollo de su actividad como trabajador auténomo. En este caso se le abonara
mensualmente una cantidad fija equivalente al importe de las cuotas que Ud. haya
ingresado como trabajador por cuenta propia del Régimen Especial de Trabajadores
Autonomos, de Trabajadores del Mar o de Agrarios de la Seguridad Social en el primer
mes tras el inicio de la actividad.

AYUDA TRABAJADOR AUTONOMO

Los trabajadores que se establezcan como auténomos deberdn justificar
documentalmente que la cantidad percibida se destina a la inversion necesaria para
desarrollar la actividad y el importe destinado al pago de las tasas y tributos y al pago de
servicios especificos de asesoramiento, formacion e informacién relacionados con la
actividad a emprender con el limite, en este caso, del 15 por ciento de la prestacion
capitalizada.

En caso contrario, supondra el cobro indebido de la misma y procedera su reintegro.
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TRABAJADOR AUTONOMO SOCIO DE SOCIEDAD MERCANTIL

Los trabajadores auténomos que soliciten el pago Unico para constituir una sociedad o
incorporase a una ya constituida de la que vayan a poseer el control efectivo, deberan
justificar documentalmente que la cantidad percibida se destina a la aportaciéon social, a
los gastos de constitucidon y puesta en funcionamiento de la entidad, asi como al pago de
las tasas y tributos y hasta el 15 por ciento del importe de la prestacion al pago de
servicios especificos de asesoramiento, formacidon e informacion relacionados con la
actividad a emprender.

En caso contrario, supondra el cobro indebido de la misma y procedera su reintegro.

AYUDA SOCIO TRABAJADOR DE SOCIEDAD LABORAL

Los trabajadores que soliciten el pago Unico para constituir una sociedad o incorporase a
una ya constituida deberan justificar documentalmente que la cantidad percibida se
destina a la aportacién social obligatoria y, adicionalmente, los gastos de constitucién y
puesta en funcionamiento de la entidad, asi como al pago de las tasas y tributos y hasta
el 15 por ciento del importe de la prestacion al pago de servicios especificos de
asesoramiento, formacién e informacion relacionados con la actividad a emprender, en el
supuesto en el que se hubiera destinado la prestacion a los mismos.

AYUDA SOCIO TRABAJADOR DE COOPERATIVA

Los trabajadores que soliciten el pago Unico para constituir una sociedad o incorporase a
una ya constituida deberan justificar documentalmente que la cantidad percibida se
destina a la aportacion social obligatoria y, adicionalmente, los gastos de constitucion y
puesta en funcionamiento de la entidad, asi como al pago de las tasas y tributos y hasta
el 15 por ciento del importe de la prestacion al pago de servicios especificos de
asesoramiento, formacién e informacién relacionados con la actividad a emprender, en el
supuesto en el que se hubiera destinado la prestacion a los mismos.
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ANEXO — 7. DOCUMENTOS QUE SE PUEDEN ANEXAR SEGUN
EL TIPO DE SOLICITUD

A continuacion se presentan los documentos posibles para anexar a la solicitud:

Descripcion

Certificacién del Consejo Rector de la cooperativa u érgano de administracion de la
sociedad laboral o certificacion del érgano de administracion de la sociedad laboral.

Proyecto de estatuto de la cooperativa o sociedad laboral.

Memoria explicativa sobre el proyecto de inversidon - Documento descriptivo.

Certificado de discapacidad.

Memoria explicativa sobre el proyecto de inversidon - Modelo orientativo de memoria
explicativa.

Autorizacion de trabajo como auténomo para extranjero no europeo.
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