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l. ;Qué es?

En la sede electronica del sepe, se encuentra disponible un servicio mediante el cual el ciudadano puede anadir
o modificar la informacién personal que dispone el Servicio Piblico de Empleo Estatal (SEPE)

A través de este servicio “Datos personales: ciudadano”, el ciudadano puede comunicar la siguiente
informacion personal al SEPE:

e Domicilio de notificacién; tipo de via, nombre, nimero, codigo postal, municipio, provincia

e Apartado de correos

e Correo electronico

e Teléfonos

Ademas, también podra consultar los siguientes datos existentes, pero no modificarlos desde este punto:
e Nombre y apellidos

Sexo

DNI

N° Seguridad Social

Fecha de nacimiento

Nacionalidad

Domicilio de residencia

Il. ;Como funciona?

Para acceder a este servicio es necesario identificarse mediante certificado digital, DNI electronico, usuario y
contrasefa obtenidos a través del sistema Cl@ve.

Una vez el ciudadano se haya identificado correctamente, se procede a comprobar que tiene alguna prestacion
activa, ya que si no es asi no podra acceder al servicio. En caso de no tener prestacion activa, se le comunicara
que no tiene acceso por dicha razon.

El acceso al servicio se realiza a través de la Sede Electrénica del SEPE desde la opcion “Comunicacion de
variacion de situacion Personal, Familiar, Laboral o de Rentas”. En este punto, pulsar sobre el enlace
“Datos personales: ciudadano” que se muestra en la siguiente imagen:
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COMUNICACION DE LA VARIACION DE SITUACION PERSONAL, FAMILIAR, LABORAL O DE RENTAS

Datos personales: Ciudadano
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Una vez seleccionado el servicio se presentara una pantalla de autorizacion expresa de notificaciones
electrénicas donde el ciudadano podra indicar si autoriza al SEPE a recibir de forma electrénica las
notificaciones de las que sea destinatario a partir de ahora:

o S i . B . - : FECHA ¥ BORA DECIAL
Inicio Procedimientos y servicios Informacion Registro electranico Licitaciones 120320 08:43:25
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COMUNICACION DE LA VARIACION DE SITUACION PERSONAL, FAMILIAR, LABORAL O DE RENTAS

AUTORIZACION
Autorizacion expresa para nofificaciones electronicas:

AUTORIZO, que sz sucesives nofificacionss practicadas por el Servicio Plblico de Empleo Estatsl de Iss que sea destinatariofa. relativas al procedimiento Gestién v
control de |83 prestacionss por desemplen, s& efectien exclusivaments por medios electronicos, mediante puesta a disposicion en la s2de slecirdnics del Servicio Piblico de
Empleo Estatal y en Carpeta Ciudadana

PROTECCION DE DATOS.- Esta solicitud recoge datos de caracier personal gue pasaran a formar parte de un tratamiento reslizado pcr el Seryicio Plblice de Empleo
Estatal, en =l gjercicio de pod=res plblicos, conforme al Reglament& General de Proteccion de Datos (UE) 2016/279, de 27 de abni de 2018 y a la Ley Orgénica 202018, de 5
de diciembrs, d= proteccion de datos personales y garantia de los derechos digitales. La finalidad del tratamiento &= a realizacion de las funciones derivadas de la soficitud vy,
£n sU cas0, a3 cesionss previstas legslmente. Tiene derecho 5l accezo. rectificacion, oposicion o supresidn de sus datos, en los tdrmines legaiments establacidos. Més
informacion en hitpdwaww 2epe esHomeSepe/mas-informacion/aviso-legsl himl
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En la siguiente pantalla se muestran los datos personales del ciudadano estructurados de la siguiente

maneraz:
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COMUNICACION DE LA VARIACION DE SITUACION PERSONAL, FAMILIAR, LABORAL O DE RENTAS

DATOS PERSOMALES

Maomibre: 1er Apelido: 2% Apelido:

o —
DiNE:
W Segundad Socak
Fecha de nssimierto: [ 1| T[]
Magionalidad: [ ]

DOMICILIO DE RESIDENCIA
Tipo de wis("): Mombre de la wia["): £ 2 d
I~] | | | | [ [T] o] [

Prowincial™ umicipiof*;

DATOS A EFECTOS DE COMUNICACIONES

SiUd. es wictima de violencia de género o Jomestica y desea mantener reserva sobre su domicilio le recomendamos que su domicilio 2 efectos de comunicacion sea un
Apartado de comeos

El apartada de comeos y el domicilio de notficecidn son incompatibles.

Dioméciiio

de

nofificacidn

Tipa de wia(*}: Nombre de la wia("): AWy Blogue. Esc: Pisec  Puez CP.OE
[ 7 | I | | [Selecgionar [+ | — | [ AR

Provincia{*): Municipiof*):

[+]

Apartado
de
COEDS

e
!

Apartsdo de comeons{*): CP{*%

| Elapartado de comens debe tener 7 digitos como mEime.

Msmicipiof*}:
[#] [Eeleccionz ]

TELEFOMNODS Y CORRED ELECTRONICO

Corres electronico: Telefono 1 Teléfono 2

Awiza: Si el movil que se visuslza no es correcto prooeds 3 su sctusizacion en su cusnta de usuario de ClEve

{*1 Dato obligatoric

== ) a2 |
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DATOS PERSONALES: Se muestran los datos personales del ciudadano que ha accedido a la
aplicacion, los datos de este apartado no se pueden modificar

~= DATOS PERSONALES

Nombre: 1er Apellido:
\ | | |
e —
N° Sequridad Social I:l
Fecha de nacimiento: I:l I:l I:l
Nacionalidad I:l

2° Apellido:

2. DOMICILIO DE RESIDENCIA: Se muestra el domicilio de residencia del ciudadano que ha
accedido a la aplicacion, los datos de este apartado no se pueden modificar:

DOMICILID DE RESIDENCIA

Tipo de wia(*): Mombre de la viz{"):

= | a0 E LR [T
Provincial*):

Iunicipio(*):
I

4

3. DATOS A EFECTOS DE COMUNICACIONES: Se debe seleccionar uno de los dos tipos de
notificacion senalados en rojo. Se modifican y guardan los datos del tipo de notificacion seleccionado:

DATOS A EFECTOS DE COMUNICACIDNES
5i Ud. es victima de viclencis de género o doméstics y deses mantener reserva sobre su dormicilic t2 recomendamos gue su domicilio 3 efectos de comunicacidn sea un
Apartado de comeas.

El apanado de comeos y el domicilio de notificacion son incompatibles.

Domécilio
de )

nofificacion
Tipo de vial*): Nomibre de 13 wia(*): N Blogue: Esc.: Pisa: Puerta: C.P.{*k:
| 51 I | | | [Eelecgiorar [~ | | [ [lsTa7]
Prowincis(®): Municipio(*]:
I [~] [~]

Apartado
)| de

COMFEDS
Apartado de carreos(”) CF.(%% ’

:l El apartado d= comeos debe tenar 7 digites come. maximeo.

Provincial™} umicipiof*}
[Seteccions [+] [Seleccions +]
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4. APARTADO TELEFONOS Y CORREO ELECTRONICO: Se muestran los datos del ciudadano
que ha accedido a la aplicacion, estos datos son modificables

TELEFONOS ¥ CORREO ELECTRONICO

Caorren electrdnico: Teléfono 1: Teléfono 2:

Aviso: Si el movil que se visualiza no es comecto proceda a su actuslizacion en su cuenta de usuario de ClEve

El SEPE dispone de varios teléfonos para poder comunicar con el ciudadano, pero para uno de ellos, el
teléfono movil que se utiliza para la identificacion con CI@ve desde este servicio NO esta permitida la
modificacion, ya que variaria la informaciéon de identificacion de Cl@ve. El resto de los datos si se pueden
comunicar

En caso de no ser necesario notificar el email y no haber sido mecanizado por el Ciudadano. Se le permitira
la opcion de anadirlo desde la pantalla final de confirmacion.

Comunicacion de la variacion de situacion personal, familiar, laboral 6 de rentas
CONFIRMACION DE COMUNICACION O MODIFICACION

Se han remitido correctamente las maodificaciones sobre los Datos Personales y Rentas del Ciudadano para visualizar el Documentoc de Modificaciones por
favor pulse aqui

Ne tiene su carreo electronico registrado en el SEEE‘FE lo desea puede darlo de alta aqL:\'I* en futuros trémites recibira un email cuando se resuelvan

Puede consultar el estado de su trémite a través de |a Sede electronica del SEPE en el Servicio de "Consulta los datos y recibo de su prestacién - Consultas de |a
prestacion”

Para pader utilizar este servicio, es imprescindible acceder a traveés de certificado digital o DNIe, o usuario y contrasefa cbtenida a través del sistema de Cl@ve
©en su caso acceso mediar s de contraste o pin al teléfono mavil

Una vez modificados los datos deseados, se presenta la pantalla de adjuntar documentacion acreditativa
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Inicio Procedimientos y semvicios Informacion Registro electronico Licitaciones

Usted esta en; Inicio

COMUNICACION DE LA VARIACION DE SITUACION PERSONAL, FAMILIAR, LABORAL O DE RENTAS

A€ ADJUNTAR DOCUMENTACION ACREDITATIVA

Ruta delf documento

‘| Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado|

Descripcidn del documento

B
= e feel-EPrth L e fs rea e - Eiabph [ fabfs (et -t - Mt

Accesibilidad | MapaWeb | Guia de navegacién | Pregunias frecuentes | Quejas v sugerencias | Aviso legal

Inicio | Procedimientos y servicios | Informacion | Regisiro elecironico | Licitaciones | Firma electronica

Contacto | Oficinas | SEPE | SNE  Senvicio Publico de Empleo Estatal 2011

El ciudadano podra aportar la documentacion que considere relevante para justificar las modificaciones y

comunicaciones realizadas, en el caso que sea necesario. Si no fuera necesario puede continuar a la
siguiente pantalla.
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COMUNICACION DE LA VARIACION DE SITUACION PERSONAL, FAMILIAR, LABORAL O DE RENTAS

CONFIRMACION

Introduzca las observaciones que considere oportunas:
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Accesibilidad | MapaWeb | Guia de navegacion | Pregunias frecuentes | Quejas v sugerencias | Aviso legal
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Contacto | Oficinas | SEPE | SNE  Senvicio Publico de Empleo Estatal 2011

En esta pantalla se presenta un cuadro de texto para introducir las observaciones que se consideren
relevantes. No es un campo obligatorio.

Una vez pulse sobre el boton Confirmar, se procedera a consolidar el tramite mediante el proceso de
firma el tramite electroénico:

Firma Cl@ve
Inicio

cl@'ve

Pulse "Iniciar Firma" para comenzar con el proceso, por favor.

Se deben continuar las instrucciones indicadas para finalizar la firma correctamente.

Una vez firmado, podremos visualizar o guardar el documento con las modificaciones realizadas
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» Usted estd en: + Inicio

COMUNICACION DE LA VARIACION DE SITUACION PERSONAL, FAMILIAR, LABORAL O DE RENTAS

CONFIRMACION DE COMUNICACION O MODIFICACION

Se han remitido correctamente las modificaciones sobre los Datos Personales y Rentas del Ciudadane para visualizar el Documento de Modificaciones por faver pulse agul

Cuande se resuelva el ramite, recioira un emai en |a direccion de correo electronico registrada en Servicio Publico de Emplec Estatal (SEPE) sepe@prueba.es
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